
郑州旅游职业学院办公用品及耗材采购项目
询 价 文 件
二〇一三年六月
一、询价须知

（一）总则

本询价采购文件适用于询价中所述货物及相关服务的询价采购。

（二）合格的供货商

    合格的供应商应具备下列条件： 

（1）具有法人资格，有能力提供本次询价采购货物及相关服务的公司；

（2）必须是郑州市政府采购相应类别货物协议供货中标单位；

（3）注册3年（含）以上时间，并经过工商年检合法的企业或公司。
（三）报价文件编制及要求

1、供货商应当按照询价采购文件的要求编制报价文件，报价文件应当对询价采购文件提出的要求和条件作出实质性应答。

2、报价文件应用A4规格纸编制并装订成册，主要由以下几个部分组成：

（1）封面。

（2）报价申请及声明（格式）
（3）技术部分。主要包括拟提供货物和服务的主要技术指标和性能的详细说明、详细的交货清单，如果提供的货物和服务与询价采购文件要求有偏差，必须详细说明。

（4）报价部分。供货商应按照询价采购文件要求报出拟提供货物和服务的单价、总价，各项报价应包括拟提供货物的运输、搬运、安装、相关税金，以及售后服务等全部费用。

（5）商务部分。主要包括营业执照、税务登记证、组织机构代码证、相关资质证书（以上加盖公章的复印件），法人代表委托书（原件）及供货商认为有必要提供的资质文件及证明。
（四）报价文件递交

1、递交报价文件时间、地点：2013年7月1日上午9：00递交至郑州旅游职业学院西报告厅会议室。
报价文件应于询价规定的截止时间之前密封送达指定的地点。在询价采购文件要求提交报价文件的截止时间后送达的报价文件将被拒收。

2、报价文件需提供正本一份、副本二份，且须单位法定代表人或其委托人签署。

（五）询价程序：

（1）询价小组要求被询价的供货商，在规定的时间内以书面形式一次报出不得更改的价格；

（2）询价结束后，询价小组根据符合采购需求、质量和服务相等且报价最低的原则确定成交供货商，并将结果通知所有被询价的未成交的供货商。

询价的任何一方在未征得另一方同意的情况下，不得向第三方透露与谈判有关的一切技术数据、价格或其它信息。

二、采购需求
包A：

	序号
	物品名称
	品牌
	型号
	申购数量

	1
	HP硒鼓
	HP
	2612A
	45个

	2
	HP硒鼓
	HP
	15A
	3个

	3
	HP硒鼓
	HP
	C388A
	105个

	4
	HP硒鼓
	HP
	78A
	110个

	5
	HP硒鼓
	HP
	80A
	4个

	6
	HP硒鼓
	HP
	530—533系列
	8套（32个）

	7
	HP硒鼓
	HP
	16A
	4个

	8
	联想墨粉盒
	联想
	LT2922
	2个

	9
	联想硒鼓
	联想
	LD2922
	2个

	10
	联想粉仓
	联想
	LT2020
	4个

	11
	EPSON墨盒
	爱普生
	T007
	2盒

	12
	EPSON墨盒
	爱普生
	T009
	2盒

	13
	EPSON硒鼓
	爱普生
	S051090
	3个

	14
	三星硒鼓
	三星
	SCX—D4300A
	4个

	15
	理想粉盒
	理想
	理想RM5028F一体机粉盒
	4个

	16
	理想鼓组件
	理想
	理想RM5028F一体机鼓组件
	1套


包B :
	序号
	物品名称
	品牌
	型号
	申购数量

	1
	 投影机灯泡
	松下
	PT—L6510E投影机
	6个

	2
	投影机灯泡
	松下
	PT—735投影机
	6个

	3
	投影机灯泡
	松下
	PT—BX20NT投影机
	6个

	4
	投影机灯泡
	松下
	PT—X600投影机
	6个

	  5
	投影机灯泡
	日立
	CP—HX2020投影机
	6个

	 6
	投影机灯泡
	日立
	CP—HX3280投影机
	6个

	7
	投影机灯泡
	三洋
	PLC—XU350C投影机
	6个


包C :
	序号
	物品名称
	品牌
	型号
	申购数量

	1
	数码相机
	索尼
	A37
	4套


包D:
	序号
	物品名称
	品牌
	型号
	申购数量

	1
	多功能一体机
	HP
	1213
	4台

	2
	多功能一体机
	HP
	1536
	1台


三、报价文件主要内容和格式

（一）封面格式：


                                        项目

询价采购响应性文件


所报包段：                   
报价文件

递交人（公章）：                                

递交人法定代表人

或其委托人（签字）：                            
                   年     月     日

（二）报价申请（声明）函
致：郑州旅游职业学院
根据贵方询价采购要求，正式授权下述签字人          (姓名和职务)代表           （报价供货商名称），提交文件正本一份，副本二份。

据此函，签字人宣布同意如下：

1、按照询价采购要求的总报价为包     ：人民币（大写）     元，（小写）     元。

2、我方同意提供贵方可能要求的与本次询价有关的任何证据或资料。

3、一旦成交，我方将根据询价采购文件的规定和我方的承诺严格履行义务。

4、我方决不提供虚假材料谋取成交，决不采取不正当手段诋毁、排挤其它供货商，决不与采购人、其它供货商或者采购机构恶意串通，决不向采购人和询价小组人员进行商业贿赂，决不拒绝有关部门监督检查或提供虚假情况，如有违反，无条件接受贵方及相关管理部门的处罚。
我们的通讯地址为：

地   址：                          电   话：                               

供货商名称（章）：  

供货商授权代表姓名（签字）：             
                                     日   期：    年    月    日
（三）法定代表人委托书格式

郑州旅游职业学院：
 兹委托           参加贵单位组织的询价采购活动，全权代表我单位处理招标的有关事宜。

附全权代表情况：

姓名：          性别：    年龄：      职务：          

身份证号码：                                                     
详细通讯地址：                                                   
电话：                 传真：                        

邮政编码：                                           

单位名称（公章）                 法定代表人（签字）

年   月   日                     年   月    日  

附法定代表人身份证复印件和委托代理人身份证复印件           

（四）询价报价单

所报包段：           
报价方名称（盖章）：                   
                                          单位: 元（人民币）

	序号
	物品名称
	品牌
	型号
	数量
	单价
	合计
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	总计
	大写：            ；小写：          元。


报价方法定代表人（或委托代理人）签字：         日期：

注:   以上报价包含货物的运输、搬运、安装、相关税金，以及售后服务等全部费用。
（五）供货期和服务承诺

注：供货商根据采购需求结合自身情况自行填写。

（六）资质、资格证明材料（复印件附后）

注：必须附郑州市政府采购协议供货定点单位的中标通知书。
1

